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1. Waarom aanmelden

Door je aan te melden op de website, krijg je buiten de publieke mogelijkheden volgende extra’s:

N O N N N N N

wijzigen van uw paswoord (aanbevolen na eerste aanmelding) en e-mail adres
wijzigen van uw personalia (adres, telefoon, GSM, datum laatste EKG)
wijzigen van uw foto (avatar)

in- of uitschrijven op activiteiten

opvragen van de ledenlijst, en exporteren naar Excel

versturen van een mailtje naar alle (of een selectie van ) leden
raadplegen van de laatste nieuwsbrieven

raadplegen van verslagen

opvragen van archief (voorbije of geschrapte) van activiteiten

meer documenten om te downloaden

opladen van foto’s in uw eigen hoekje, klaar voor publicatie

Controle van uw administratieve verplichtingen

Controle van uw gehuurd materiaal N'EYW

2. Het aanmelden zelf

Klik op de button Leden
Vul dan je gebruikernaam en paswoord in, en klik op Log-in

Aan-En Afmelden

Om toegang te krijgen tot het beveiligd gedeelte, dien je je aan te melden met je gebruikernaam
en paswoord die je hebt gekregen bij inschrijving in de club.

Gebruikersnaam |testjoeser1 #’-I

Wachtwoord |nuuu- m

@ Inloggen J

» Gebruikersnaam vergeten?
o Wachtwoord vergeten?

Door in te loggen verklaart u zich akkoord met de Privacy verkaringvan Duikclub Schoten ve.
De volledige verklaring is te dowloaden via deze link
Indien u niet akkoord bent, gelieve uw bezwaren te richten aan privacyi@ducs.be




2.1.Paswoord vergeten

Mocht je je paswoord vergeten zijn, klik dan op de eerste link. Je moet dan je e-mailadres invullen en

verzenden. Je Kkrijgt automatisch een mail met een gecodeerde link. Klik daarop en je krijgt de
mogelijkeheid een nieuw wachtwoord in te vullen.

kiezen voor uw account.
E-mailadres *

| T |
X

(" wverstuur )

Home Wie zijn wij + Leren duiken + Activiteiten + Links + & Leden

Vul het e-mailadres in dat bij uw account hoort. Er zal een verificatiecode naar uw e-mailadres
worden verzonden. Wanneer u de verificatiecode heeft ontvangen kunt u een nieuw wachtwoord

Mocht je ook nog je gebruikernaam vergeten zijn, klik dan op de tweede link. Je moet dan je e-mailadres
invullen en verzenden. Je krijgt automatisch een mail met je gebruikernaam. Als je ook je paswoord niet

meer weet, ga dan naar de vorige stap.

PS: paswoorden zijn steeds persoonlijk, en zijn ook voor de webmaster niet opvraagbaar. In het beste

geval kan deze wel een paswoord resetten, maar dat uiteraard enkel op persoonlijke aanvraag

2.2.Status pagina

Eens aangemeld krijg je een korte status pagina met je administratieve verplichtingen:

Welkom, Gewoon Lid

Welkom in het gebruikershoekje van de DUCS website.

s U bent ingelogd als testjoeserl
+ met email testjoeserl@ducs.be
« Geldigheid jaarlijks lidgeld : X Geen datum gekend Wat nu ?

s Herkeuring van het EKG : v Geldig tot 21/03/2025
e Uw AVOS putvergunning : ¥ Nog geen vergunning gekend Wat nu ?
s X U heeft 4 materialen langer dan 7 dagen in bruikleen Zie meer ?

Home Wie zijn wij + Leren duiken = Activiteiten + Links + & leden «

« Geldigheid jaarlijkse medische keuring : X Geen datum gekend Wat nu ?

Verhuur

Alvorens u verder navigeert, graag eerst uw aandacht voor deze administratieve mededelingen

Dit rapport kan je ook terug opvragen via het menu Leden > Mijn gegevens > Status

Bij zowel de AVOS vergunning voor de put van Ekeren komen kleine symbooltjes, waarbij:

e Zolang EKG of AVOS nog in orde is, staat er een v en de datum tot wanneer deze nog geldig is

e 30 dagen voor de vervaldatum, verandert de +in A zodat u nog wat tijd heeft
e Eens het item vervallen is komt er een ¥ en is dus onmiddellijke actie vereist




e Vanaf dat er actie vereist is, komt er ook de link “Wat nu” beschikbaar. Wat er gebeurt wanneer
je er op klik hangt af wat je opties zijn.

Voor het EKG (of ECG) onderzoek wordt je gewoon doorverwezen naar een pagina met de uitleg over
het jaarlijkse onderzoek en de ECG verplichtingen. Onderaan staat een lijstje van adressen waar je terecht
kan. De rest moet je zelf doen.

Voor de Muisbroek vergunning wordt je doorverwezen naar een formuliertje waar je opgeeft dat je een
verlenging (of nieuwe kaart) wil. Duidt aan op welke manier je wenst te betalen, en klik op Verzenden.
Zodra we uw betaling ontvangen hebben doen we het nodige om de vergunning aan te vragen. Kaartje
kan je afhalen in het clublokaal.

Ik wens een nieuwe vergunning aan te vragen, met als kenmerken:

MNaam: Smurf Mopper
Geboren: 01/04/1980
Avos vergunning:

@ via overschrijving op 068-22395849-49

Betalingswijze: . .
=i _ Via contante betaling aan bestuur

Opmerkingen:

Ik wil araag nog deze zomer in de put

A

(€ verzenden ) (@ Wissen ]

Wanneer je materiaal hebt uitgeleend gedurende langer dan 1 week, komt er ook een melding te zien.
s X U heeft 4 materialen langer dan 7 dagen in bruikleen Zie meer ?

Klik op de “Zie meer” link om details van de ontleende materialen te zien. Kijk ook in 84 voor het huren
van clubmateriaal

3. Beheer van mijn gegevens en instellingen

3.1.Wijzigen van uw paswoord en e-mail adres
Nadat u een mailtje met uw gebruiker naam en paswoord heeft ontvangen, is het een goed idee om uw
paswoord te wijzigen, al was het maar om het wat beter memoriseerbaar maken.
v Beweeg met de muis (niet klikken) over de button “Mijn gegevens”, zodat er extra menu opties
tevoorschijn komen. Klik dan op Mijn account

r & Leden v Verhuur

Leden login- en uit

Status

Mijn gegevens »
Mijn account
Ledenlijst @
) Personalia
ni Groepsmail

v" Om enkel uw paswoord te wijzigen, verander niets aan het email adres, en vul 2x het nieuwe
paswoord in.
Om enkel je email te wijzigen, verander dit zonder iets in de wachtwoord velden te plaatsen



Bewerk uw profiel

Maam *

fwalter Leus

Gebruikersnaam (optioneel)

fwalterL

Wachtwoord (optioneel)

Bewvestig wachtwoord (optioneel)

E-mailadres *

lleuswalter@gmail.com

Bewvestig e-mailadres *

lleuzwalter@gmail.com

Standaard instellingen

Tekstverwerker (optioneel)

I Tl

Tijdzone (optioneel)

I Tl

Taal website (optioneel)

| |
Annuleren

3.2.Wijzigen van uw personalia (G.D.P.R.)

Deze info is van belang voor uw GDPR (General Dat Protection Regulations)
U kan steeds uw eigen gegevens veranderen op 2 manieren: via het menu Personalia, of via het potloodje
in de ledenlijst, dat enkel bij uw eigen naam staat tenzij je beheerder bent benoemd.



v" Beweeg met de muis (niet klikken) over de button “Mijn gegevens” zodat er extra menu opties
tevoorschijn komen. Klik dan op “Personalia”

r & Leden v Verhuur

Leden login- en uit

. Status
Mijn gegevens

Mijn account @D

Ledenlijst

) Personalia
Groepsmail

ni

v Je kan nu je eigen gegevens aanpassen naar behoeven. Hou er rekening mee dat telefoon— en gsm-
nummer met een 0 moeten beginnen (of leeg blijven). Alle andere velden zijn verplicht, maar dat
spreekt voor zich

Personalia

Inschrijvingsnummer 9999-01

Gebruikernaam: TESTUSER

Naam [TEsTUSER @ |
Voornaam |TEST |
Straat en nr |Lodewijck weijtenstraat 32

Postcode 2900

Gemeente [scHoTEN

Telefoon | |

G.5.M [«.\rl |

Email Om uw Email adres te wijzigen, ga naar: Mijn account
Geboorte datum [17/02/1980 =]

Geboorte plaats |Sch0ten

Laatste EKG |30f11j1899 & W Geldig tot 05/02/2025

Strookjes medische keuringen:

Nelos Nr 8888

2

Brevet

]

Aantal duiken

100

AVOS vervaldatum |30f11f1899 | |X MNog geen vergunning gekend
erzekerd om te duiken v
Effectief lid vzw X
Tweede lid x

( controle ) (" opslaan >

Wil je zien of alles naar behoren is ingevuld, klik dan op controle

Als je nog geen EKG (Elektrocardiogram onder belasting) hebt laten afnemen, laat de datum dan
gewoon op 01/01/1900 staan

v Nadat je op Opslaan hebt geklikt, worden je gegevens weggeschreven, en wordt automatisch een
mail verstuurd naar de beheerders (bestuur en duikschool) zodat bv. ook Nelos op de hoogte kan

AN



worden gebracht.

Personalia

Uw wijzigingen zijn bewaard

Terug naar ledenlijst

3.3.Beheer van meldingen per email

& Leden v  Verhuur
Leden login- en uit
Mijn gegevens
Ledenlijst

Groepsmail

Nieuwsbgven

Status

Mijn account

Personalia

Lidgeld

Mijn flessen

Mijn foto's

Mijn meldingen QI‘]D

Materiaal verhuur

Mijn palmares

Een aantal applicaties op de website, kunnen automatische emails versturen om je op de hoogte te houden
van wijzigingen of input door anderen . Die berichten zijn niet voor iedereen toegankelijk, maar eens je ze
zou kunnen krijgen, kan je ze wel zelf uit zetten door het vinkje weg te nemen en op “opslaan” te klikken
Deze optie is interessant voor wie meer functies binnen de club uitvoert

Mijn Meldingen Instellen

Home Wie zijn wij + Leren duiken - Activiteiten v+ Links «

= Leden - Verhuur

Nr. Code |Omschrijving Setting
Mail bij gewijzigde activiteit waarop ik (nog) niet

1 NOTOZ _G ] gewijzig p ik (nog)
ingeschreven ben
Mail bij gewijzigde clubduik waarop ik (neg) niet

3 NOTOZ _a ] gewijzig arop ik (nog)
ingeschreven ben

( controle ){( oOpslaan )

3.4.Aanpassen van je eigen foto (Avatar)

Je kan sinds 1 augustus 2011 ook je eigen pasfoto aanpassen. Deze foto wordt getoond op de ledenlijst
(enkel toegankelijk voor leden) en op de lijsten van bestuur, duikschool en comités als je in zo’n lijst
voorkomt natuurlijk. Als je nog geen foto hebt geladen, wordt hier een tekeningetje getoond



v" Beweeg met de muis (niet klikken) over de button “Mijn gegevens” zodat er extra menu opties

tevoorschijn komen. Klik dan op Mijn foto’s

& Leden »  Verhuur

Leden login- en uit

Status

Mijin gegevens »
. Mijn account
Ledenlijst
i Personalia
Groepsmail

) . Miin meldingen
- Nieuwsbrieven

— Materiaal verhuur
1]
] Hdoeld

Mijn flessen
:l Mijn palmares

Mijn foto's

v’ Zorg er dan voor dat je in het tabblad Gebruiker zit.

AN

Home Wie zijn wij v Leren duiken + Activiteiten + Links v & Leden v Verhuur
Ijn foto's
Hoofdcategorie Subcategorieén Afbeeldingen
Gebruiker
Gebruiker: TESTUSER
Gebruikersnaam: TESTUSER
Hoofdcategorie: (Niet gemaakt)

Aantal subcategorieén: 0 (Max: 5, Links: 5)
Aantal afbeeldingen: 0
Gebruikte ruimte: 0 B (Max: 20.00 MB, Links: 20.00 MB)

Avatar uploaden [ Max grootte: 200.00 kB, Max resolutie: 800 x 800 px ]

Avatar:

Goedkeuren:

Bestandsnaam: Bestand kiezen

|Start upload|

Je kan nu je eigen foto opladen, maar die moet wel aan een paar voorwaarden voldoen:
o Max. 200kB groot zijn, en max. 800 x 800 pixels
o Moet even breed als hoog zijn. Zoniet zal de verhouding breedte/hoogte niet meer
respecteerd blijven tijdens het tonen in de lijsten, en zal je hoofd wat vervormd
weergegeven worden.
o Het moet geen echte pasfoto zijn, maar wel eentje waar je herkenbaar op staat. Dus geen
cartoons of dergelijke.
Klik op “Bestand kiezen”. Blader nu op je PC (of Mac) naar het bestandje met je foto, en kies
Openen (of dubbelklik). De melding “Geen bestand gekozen™ naast de knop is nu veranderd in je
bestandsnaam.
Klik dan op “Start upload”
Je foto komt meteen zichtbaar, en is goedgekeurd.



Home Wie zijn wij + Leren duiken +  Activiteiten + Links + & Leden -+ Verhuur

Mijn foto's
Hoofdcategorie Subcategorieén Afbeeldingen
Gebruiker
Gebruiker: TESTUSER
Gebruikersnaam: TESTUSER
Hoofdcategorie: (Niet gemaakt)

Aantal subcategorie&n: 0 (Max: 5, Links: 5)
Aantal afbeeldingen: ©
Gebruikte ruimte: 0 B (Max: 20.00 MB, Links: 20.00 MB)

Avatar uploade ».200.00 kB, Max resolutie: 800 x 800 px ]

Avatar:

Goedkeuren:

Bestandsnaam: [} Bestand kiezen |Start upload

3.5.0verige persoonlijke info

& Leden v  Verhuur

Leden login- en uit

- Status
Mijn gegevens

" Mijn account
Ledenlijst

: Personalia
Groepsmail

Mijn meldingen
Nieuwsbrieven @
Materiaal verhuur
Lidgeld
Mijn flessen

Mijn palmares

Mijn foto's

e “Materiaal verhuur” =» toont materiaal dat je ontleent hebt van de club. Standaard enkel wat je
nog moet binnen leveren en/of afrekenen. VVolledige historiek kan worden gevisualiseerd

e Lidgeld = is de brief (mailing) die je toegestuurd kreeg aan het einde van heet kalender jaar om
je lidgeld te vernieuwen. Eens je betaling geregistreerd is zal dit zich automatisch aanpassen

e Mijn palmares =» toont de diverse opleidingen, proeven, examens die je per brevet afgelegd hebt.
Is wel in onbruik geraakt door DIVES van Nelos zelve.




4. Opvragen van de ledenlijst, en exporteren naar Excel

T.9.v de GDPR regelgeving, kunnen leden geen informatie van andere leden meer downloaden.

Dit blijft beperkt tot het bestuur.

Leden kunnen wel de lijst op scherm zien met “avatar” foto, volledige naam, adres en tel/gsm nummers.
Bestuur kan deze lijst ook downloaden naar Excel

Om de volledige ledenlijst van active leden op te vragen, ga naar Leden > Ledenlijst.

& Leden v Verhuur I
Leden login- en uit
Mijn gegevens »
Ledenlijst @
Groepsmail

Nieuwsbrieven

enkel voor bestuur

ﬂ Download als CSV

Ledenlijst

L on @) Verbergen van Inactive leden

Ief Adams (D2 ) _
Pioenstraat 21, 2340, Beerse I‘j’ ol
Mal Gsm: 0486/85.08.71

enkel voor bestuur en bij uzelf

Hans Belis (D3 )
Molenlei 40 b4, 2170, Merksem = © @
Mail Gsm: 0486/36.74.85 -

Sven Bru (D1 ) B
@ Zandblok 51, 2960, Brecht R0 (&

Mail Gsm: 0495823971

v' Blader door de lijst en je zal zien dat er een potloodje bij je eigen naam staat. Als je hier op klikt,
kom je weer in de optie Personalia

Om de lijst over te nemen op je eigen PC, klik op de link Download als CSV.

(Afhankelijk van je browser moet je misschien met de rechtermuisknop klikken en dan “Link
opslaan als” of “Save target as” kiezen

AN



ﬂ Download—'-==*

Link ocpenen in nieuw tabblad
Link openen in nieuw venster
Link cpenen in incognitovenster
Link ocpslaan als...

Linkadres kopiéren

Element inspecteren

Afhankelijk van je rechten kan je ook 1 of 2 icoontjes vinden achter je eigen naam (of alle namen voor
leden van de duikschool):

-

v' ' Door op dit icoontje te klikken, kom je in het beheer van de personalia (zie 84)

v & NIEUW in sept. 2016: door op dit icoontje te klikken, kom je in het beheer van de

proevendata (palmares, zie 899)
®

v/ === NI|EUW in juli. 2021: door op dit icoontje te klikken, kom je in het email meldingen per
email (zie 83.5)

5. Versturen van een mailtje naar alle (of een selectie van ) leden

Omdat je niet altijd alle Email adressen van leden zou hoeven te kennen, kan je ook vanuit de site een
mail versturen.

v" Om de mail aan te maken ga naar Leden > Groepsmail.
Leden Mijn gegevens

Ledenlijst
Nieuw lid } Enkel voor|bestuur

=> Groepsmail

Nieuwsbrieven
Kandidaten D1 \
Kandidaten D2
Kandidaten D3
Kandidaten DD } Enkel voor leden van de duikschool (Al en I)
Kandidaten AL

Instructeurs

Specialisaties

v Vul een onderwerp in, en een bericht van minstens 10 tekens



Groepsmailing

Woer eerst een onderwerp en uw bericht in. Let op het max. aantal tekens tussen de
haakjes. Kies daarna de leden waaraan U de lijst wil versturen.
Hou de CTEL toets ingedrukt om losse leden te selecteren.

Onderwerp: Wie wil er met mij gaan duiken

Tekst van uw e-mailbericht:

Beste dulkertjes

gaan maken met me.

Alvast bedankt

iAfzpraak komende zondag om 10:00 uur in Berendrecht

Aan: Janssens Luc

Leus Walter
Vinken Rita

Al brevetten
Beyst Patrick
Heestermans Walter
Theys Erwin

12 brevetten
Schoenowsky Lucien
11 brevetten
Ce Heel Rene

Hendrix Wim

| »

m

-

Tipl: hou de SHIFT toets ingedrukt om een
aanszluitende reeks leden te (delselecteren

Tip2: hou de CTRL toets ingedrukt om
willekeurige leden te (delselecteren

#stuur me een copie van deze mail

(" verzenden )@‘ Wissen )

Bij het opstarten zijn meteen alle leden al geselecteerd. Om je selectie te wijzigen kan je:
Gewoon op de naam van dat lid klikken
Om meerdere leden willekeurig te kiezen, hou de Ctrl-toets op je toetsenbord ingedrukt en

@)
@)

@)
@)

“Stuur me een copie van deze mail” aan.

Klik op de andere leden

Met de Ctrl-toets ingedrukt kan je ook een lid de-selecteren,

Om een opeenvolgende reeks van leden te selecteren, klik op het eerste lid, hou de Shift-
toets op je toetsenbord ingedrukt, en klik dan op het laatste lid in je reeks

Merk op dat je zelf niet in de lijst voorkomt. Wil je zelf ook de mail krijgen, vink dan de optie

Ten slotte klik je op Verzenden



Groepsmailing

Uw bericht werd verzonden

G\I’erzunden: patrick.beyst@telenet.be
OVerzunden: paul.fimmers@scarlet.be
G\Ferzonden: Mario.Jansen@telenet.be
G\I’erzunden: erik.van.tilburg@telenet.be
OVerzunden: erwin.theys@telenet.be

6. Raadplegen van de laatste nieuwsbrieven
Mails met belangrijke info die worden verstuurd naar alle leden, zijn raadpleegbaar via de website.

v' Om de nieuwsbrieven te lezen ga naar Leden > Nieuwsbrieven.
Leden Mijn gegevens

Ledenlijst

Nieuw lid } Enkel voor|bestuur

Groepsmail
=> Nieuwsbrieven
Kandidaten D1 \
Kandidaten D2
Kandidaten D3
Kandidaten DD > Enkel voar leden van de duikschool (Al en 1)
Kandidaten AL
Instructeurs

Specialisaties

v Alle nieuwbrieven worden gesorteerd volgens datum van verzenden, en in aflopende volgorde
zodat de recentste bovenaan staan.
v" Klik op de “Lees verder” link om de mail volledig te lezen



Nieuwsbrief 2011 02

Beste duikbuddy,

Hierbij de bijgewerkte versie wvan de duikkalender voor Juli tot en met Oktober.

Lees verder:Nieuwsbrief 2011 02

Nieuwsbrief 2011 01

Beste clubleden,

Mu het duikseizoen gisteren (officieel) gestart is, toch enkele tips om het veilig te houden:
Infoavond over CPR en gebruik van de Zuurstofflessen
Dijkwakken 2010/p=

Lees verder:Nieuwsbrief 2011 01

Nieuwsbrief 2010 06

Beste clubleden,

Om het inschrijven via de website nog te verbeteren, werden volgende wijzigingen aanaebracht.
Lees verder:Nisuwsbrief 2010 06

Nicaimnachriaf 2010 NS

v Onderaan het scherm kan je bladeren naar de volgende reeks mails

Nieuwsbrief 2009 03

Beste clubleden,

Zo met de zomer en de zomervakantie voor de deur, nog een paar berichtjes.
Lees verder:Mieuwsbrief 2009 03

[ Start Vorige 1 2 Volgende End ]

7. In- of uitschrijven op activiteiten

De activiteiten lijst is steeds voor iedereen zichtbaar, maar nadat U bent aangemeld, heeft U achteraan een
of 2 knopjes in de actie kolom: eentje om in te schrijven (of gewoon te zien wie al inschreef) en eentje om
de activiteit te wijzigen als je organisator bent.



7.1.Weergave van de activiteiten

Activiteiten ka I ender Weergave ﬂ van Alle/Mijn activiteiten
Weergave L on @) van . Clubactiviteiten
Weergave | o8 @ van . Clubduiken
ﬁ Nieuwe activiteit toevoegen Weergave m_-\: van . Cursussen
B e s Weergave "'( van Il externe activiteiten
Nieuwe clubduik toevoegen Weergave €@ an . Waarschuwingen

ﬁ ) . Weergave [ o8 @ van ' Training o.v. Corona
Nisuwe training toevoegen "

A Wijziging laatste 3 weken

New Dowload de activiteiten in ics-formaat 9

Datum Uur Omschrijving Tij Waar Inschrijven A
) A Danny Sprangers =
zo 13/06/2021 10:45 A We dinge Tetjes Lw 12:15 Ter plaatse !!
e Wemeldinge Tetjes pas tot 12/06/2021 - 22u
. ) . Duikschoclleider ¥
di 15/06/2021 20:00 Duikschool vergadering voor Al en I TEAMS

tot 15/06/2021 - 16u
Duikschoolleider

!\ A - _-':’

wo 16/06/2021  20:30 | A Sportoase Elshout 0=
' /06/ Training onder Corona maatregelen p tot 16/06/2021 - 16u

B do17/06/2021 | 19:45 | A De vuilbak (Tuttelhoekje) | Hw 21:21 | Ter plaatse !! fvan Mermans &

lo 17/06/ : e Vuilbak (Tuttelhoekje) w21: plaatse 1! {0t 16/06/2021 - 224 -

R ; ) . Jef Van Ballaert =

B di22/06/2021 | 19:15 | A wemeldinge Teties LW 20:16 | Ter plaatse !! e
Laatst gewijzigd op 24/05/2021 door Walter Leus tot 21/06/2021 - 22u

W wo23/06/2021  20:30 A Traini der C tregel Sportoase Elshout Duikschaolleider i o

o B raining cnader Lorona maatregelen p tot 23{06,{"2021 16U =

- J R A o - . . Ivan Mermans & 2P

v Activiteiten worden weergegeven met een bepaalde kleur, afhankelijk van het soort activiteit. Met
de filter knoppen bovenaan kan je bepaalde soorten verbergen om sneller toe zoeken in de lijst. Zo

zal bv. [ weeroave @0 van 0 allesmin activiceiten | alle activteiten tonen, en

| Weergave |

OFF

van &7 Alle/Mijn activiteiten | enkel die waar je reeds op ingeschreven bent.

v’ Activiteiten die de laatste 21 dagen zijn gewijzigd, krijgen een klein geel driehoekje voor de
omschrijving. Beweeg met de muis (niet klikken) over dit driehoekje om te zien wie de wijzigign
wanneer heeft doorgevoerd.

v Afhankelijk van je bevoegdheden zijn nu volgende links beschikbaar:

o

0O O O O

(0]

Een nieuwe activiteit toevoegen (enkel voor bestuur)

Een nieuwe clubduik toevoegen (enkel voor bestuur en duikschool)

Een nieuwe (corona) training toevoegen (enkel voor bestuur en duikschool)

De lijst van getoonde activiteiten downloaden in ICS formaat : zie §9.3

Inschrijven op een activiteit: voor alle leden (voor zover het een activiteit is die een
inschrijving vraagt)

Wijzigen van de details van een activitetit (enkel voor bestuur en “de organisator” dwz de
persoon bij wie je moet inschrijven)

7.2.Inschrijven op activiteiten

v Klik op het blauwe @ achter de activiteit waarop je wil inschrijven. Als je al ingeschreven was
kleurt dit symboolte groen

v"Inschrijven of uitschrijven of aanpassen kan tot de datum / uur zoals aangegeven in de tabel.
Nadien kan je enkel nog de inschrijvingen bekijken. Tip: ga met je muis op de naam van de
organisator staan, en lees zijn GSM nummer af.



j' Inschrijvingsblad

Inschrijven Op Activiteit Nr: 843

Beschrijving Gezellige avond in het clublokaal

zondag 15/08/2021 om 16:00:00 uur

Afspraak
spres in Clublokaal

Inschrijven t.e.m:  woensdag 11/08/2021 om 22:00:00 bij Feest bestuur

Naam |Leus Walter V| (6 bijwerken )

Aantal personen |

Opmerking

i
(T controle ) (T opslaan ) (@ uitschrijven )

o Vul het aantal personen in waarvoor je inschrijft, en eventuele opmerkinge

o Het kan zijn dat de opmerkingen reeds ingevuld is met een of meer vragen waar je moet op
antwoorden (bv of je vlees of vegetarisch wil)

o Kilik op “opslaan” om je inschrijving te bevestigen of wijzigen

o Kilik op “uitschrijven” om je inschrijving te annuleren. Er is dan wel een opmerking
verplicht waarom je uitschrijft.

o De organisator zal automatisch een berichtje (email) krijgen dat je ingeschreven hebt.

o De link “inschrijvingsblad” is voor de organisator en maakt een lijst met de inschrijvingen,
klaar om af te drukken voor opvolging de dag zelve.

v" Voor clubduiken:

] o
' Inschrijvingsblad b Noodplan

Inschrijven Op Clubduik Nr: 835

Galjoen zonder Poen

Duikplaats ' Duikplaats Galjoen Zonder Poen, Promenade, 4675 RBE Wemeldinge,
Nederland

Afspraak donderdag 15/07/2021 om 19:00:00 uur

Afspraakplaats Ter plaatse !!

Inschrijven t.e.m: woensdag 14/07/2021 om 22:00:00 bij CUNErrowers

Naam |Leus Walter v| @ bijwerken )
Proef/duikleiding O

Rechstreeks a (ik kom rechtstreeks naar de duikplaats)
Opmerking

P
(C controle ) (T opslaan ) (@ uitschrijven )

Naam Recht Proef Brev. Opmerkingen
S AL
R D2 | 30m indien mogelijk
aan Al

TOTAAL 3




o Naast de term “Duikplaat” staat een , icoontje. Als je hier op klikt, opent die een Google
maps scherm waarop de duikplaats aangeduid is. Je kan dan ook op deze map rechts
klikken op hetzelfde symbooltje en de routebeschrijving naar dit punt berekenen in Google
Maps

o Onder de duikplaats zoals die in de lijst voorkomt, staat ook nog het adres om in te geven
in de GPS van je wagen.

o Vink het vakje Proef/duikleiding aan als je tijdens de duik een proef of duikleiding wil
afleggen bij een (assistent-)instructeur. Er zal dan een extra veld beschikbaar komen,
waarin de de beoogde proef kan aanduiden

Proef/duikleiding - v -
Rechstreeks O TR

B1: 500 m vin-zwemmen

B2: Opstijgen van zone(15) tot 0 m aan 10 m/min

B3: Redding van zone(10) tot 0 m - 50 m Slepen - CPR - zuurstoftoediening

B4: Stijgen op 2e ademauto-maat van zone(15) naar opperviakte

BL1: Elementaire duikleiding 1

BL2: Elementaire duikleiding 2

BL3: Elementaire duikleiding 3

C Kandidaat D3

C1: 1.000m vinzwemmen
Naam C2: Opstijgen van zone(30) + OSB

o Vink het vakje “Rechtstreeks” aan als je niet naar de verzamelplaats komt, maar direct
naar de duikplaats. Dan moet de organisator niet wachten op de verzamelplaats

o Breng eventueel nog wat commentaar aan voor de organisator,

o Kilik op Opslaan om je inschrijving te boeken

o Als je al ingeschreven was, komt automatisch je vorige commentaar en Proef terug. Pas
eventueel aan wat je nodig acht, en klik op Opslaan”

o Jeinschrijving wordt meteen vermeld in de lijst onderaan, met je brevet en/of proef.

o De link “inschrijvingsblad” is voor de organisator en maakt een lijst met de inschrijvingen,
meteen per brevet, klaar voor de ploeg indeling voor te bereiden en af te drukken.

o De link “Noodplan” geef extra informatie over de duikplaats, met vermelding van
noodnummers voor in geval van.

Opmerking

v Algemene opmerkingen:
o Bij in- of uitschrijven worden de organisatoren steeds per mail verwittigd
o De organisator kan tot en met de dag van de activiteit nog inschrijvingen
invoeren/wijzigen. Hij (zij) kan dat ook doen voor iemand anders, kwestie van zijn lijst
centraal bij te houden. Gewoon de persoon kiezen uit de lijst, de info aanpassen en dan
“opslaan”




Inschrijven Op Clubduik Nr: 132

Duikplaats
Afspraak

Afspraakplaats

Inschrijven t.e.m:

Maam

Proef/duikleiding

Opmerking

Naam
Nathalie Bracke
Wim Hendrix

Christel Fostier

Galderse Meren

donderdag 11/08/2011 om 19:00:00 uur

St. Job in t Goor

i Inechrijvingsblad

woensdag 10/08/2011 om 12:00:00 bij Wim Hendrix

IElegian Armen

Adriaenssens Kevin
Aerts Luc

Begian Howvik
Begian Narek
Beli= Hans
Beyst Patrick
Bogaert Marc
Bogaert Nadia
Bracke Mathalie
Coenen Raf

Die Brackeleer Paula
De Heel Rene
De Muyer Marc
De Muyer Stiena
Dom Eddy

Dom Jordi
Enckels Luc
Fimmers Paul
Floren Rudy

El (e bijwerken )

s

opslaan

) @‘uilschrijven )

wv. Opmerkingen

-

o

Duik 5: vaardigheden afleggen

=] e
F Ll

Ellen Van Hees zou graag redding doen, kanda?

TOTAAL 4

7.3.Inschrijving wijzigen of annuleren.
v’ Zodra je ingeschreven bent voor een activiteit, en je deze weer selecteert met het groene
knopje, krijg je terug wat je invulde op moment van inschrijven.
v Je kan nu aanpassen wat nodig is, en opnieuw op Opslaan klikken.
v" Wens je volledig uit te schrijven, dan kan je op Uitschrijven klikken

Inschrijven Op Activiteit Nr: 26

Beschrijving Gewone algemene ledenvergadering

zaterdag 30/10/2010 om 20:00:00 uur

Afzspraak
P in Clublokaal

Inschrijven t.e.m: zaterdag 30/10/2010 om 20:00:00 bij Club bestuur

Aantal personen 2

iaas schotel: 1 x 8 Euro/pers
Charcuterie: 1 x 8 Euro/pers

Opmerking
[controle)  [opslaan]  [uitschrijver]
Maam Pers. O ngen \
TEST TESTUSER 2 kaas schotel: 1 x 8 Euro/pers Charcuterie: 1 >
Euro/pers /
TOTAAL 2

v’ Bij in- of uitschrijven worden de organisatoren steeds per mail verwittigd



v" Wanneer de organisator een wijziging aan de activiteit zelf aanbrengt, zullen alle ingeschrevenen
hiervan automatisch via mail worden van verwittigd

7.4.De kalender downloaden in ICS formaat
Bovenaan de lijst van activiteiten, is een link “Download de activiteiten in ics-formaat”.

I - Weergave € l-_-" van Alle/Mijn activiteiten
Activiteitenkalender N — :
Weergave S/ van . Clubactiviteiten
Weergave | o @) van . Clubduiken
ﬁ Nieuwe activiteit toevoegen Weergave ﬂr_ van . Cursussen
ﬁ Weergave € l-_': van . Externe activiteiten
Nieuwe clubduik toevoegen Weergave ﬂr, van . Waarschuwingen
ﬂ - Weergave [ on @) van 'Training 0.v. Corona
Nieuwe training_toevoegen A
£ Wwijziging laatste 3 weken
MNew Dowload de activiteiten in ics-formaat 9

Het ICS formaat is een internet standaard om afspraken in je kalender programma in te lezen. Voor meer
info, klik op het blauwe vraagtekentje @ achteraan de link.

Als je niet de volledige kalender (van openstaande) activiteiten wil downloaden, gebruik dan de
filterknopjes rechts om lijnen in de tabel te verbergen.

Eens je op de link klikt, worden enkel de zichtbare activiteiten in het kalende bestand opgenomen, en
wordt de bestandsnaam getoond. Klik op de link in het gele kadertje om effectief te downloaden

Het inlezen in jouw agenda is afhankelijk van welk programma je gebruikt, maar je vindt koppelingen
naar handleidingen in de help pagina @

Download uw kalender via deze link

New Dowload de activiteiten in ics-formaat 9 o .
ducsctiviteiten cdb45d.ics

Wat staat er in zulke afspraak:
e Uiteraard de datum en uur van aanvang (op afspraak voor clubduiken)
e Detitel is de omschrijving van de activiteit
e In de opmerkingen van de afspraak vind je verder nog:
o Categorie = soort activiteit; Clubduiken, cursussen, trainingen ...
o Inschrijven tot Datum en uur, en bij wie
o Voor clubduiken:
= NOB duikplaats nr: zie noodplannen
= Adres om in de GPS te zetten
= URL in Goolemaps:
= Plaats en uur van afspraak
Elke afspraak bevat een unieke code. Als je dus de kalender 2x download, komen afspraken niet dubbel in
je agenda. Maar mogelijk wel gewijzigd als de organisator de activeit heeft gewijzigd op de website.

7.5.In- of uitschrijven op activiteiten voor administrators

De organisator en/of het bestuur heeft bijkomende mogelijkheden in de inschrijvingsmodule.
(Makkelijkheidshalve wordt de organisator steeds als HIJ aangeduid, maar dit kan dus zowel man als vrouw zijn)

Zo kan hij zelf eender welk lid toevoegen, wijzigen of verwijderen.
o Daartoe verschijnt er standaard zijn eigen naam in het vakje Naam, alsook de opmerkingen en
aantal personen van zijn eigen inschrijving (als die er was natuurlijk)
e Omiemand anders in te schrijven (of schrappen) volstaat het deze naam te wijzigen, en op de
knop bijwerken te klikken



Inschrijven Op Clubduik Nr: 132

Duikplaats

Afszpraak

Galderse Meren

donderdag 11/08/2011 om 19:00:00 uur

Afzpraakplaats St. Job in t Goor

woensdag 10/08/2011 om 19:00:00 bij Wim Hendrix
lv| (@ bijwerken ) I I

Duilke 5: vaardigheden afleggen

Inschrijven t.e.m:

MNaam

| Fostier Christel

Proef/duikleiding [l

Opmerking

(" controle ) (—F opslaan ) uitschrijven )
MHaam Proef Brewv. Opmerkinge
Mathalie Bracke B D1
Wim Hendrix 11
Christel Fostier i 5: vaardigheden afleggen
Ellen Wan Hees = 1 zou graag redding doen, kanda?

TOTAAL B

e De activiteiten lijst is steeds voor iedereen zichtbaar, maar nadat U bent aangemeld, heeft U
achteraan een of 2 knopjes in de actie kolom: eentje om in te schrijven (of gewoon te zien wie al
inschreef) en eentje om de activiteit te wijzigen als je organisator bent.

7.6.Afdrukken van de inschrijvingen

e Je kan de lijst van inschrijvingen ook afdrukken. Klik daartoe op

et

- Inschrijvingsblad en dan op L Klik op het printertje om af te drukken

e Je krijgt nu voor clubduiken een voorbereid inschrijvingsblad voor de duikorganisatie. Klik op
Afdrukken om naar je printer te sturen.



logo
Inschrijvingen Clubduik

‘Duikp\aats ‘Ga\derse Meren ‘Datum ‘do 11/08/2011
‘Afspraakp\aats ‘St. Job in t Goor ‘Afspraak-uur ‘19:00:00
‘Orgam‘sator ‘ ‘Get\'j + uur ‘
%/ew‘ll'ghe\'d a/d kant ‘ ‘Uur te water ‘
‘Specials ‘ O Nachtduik O Bootduik O min.brevet =
I WEERBERICHT: zie http:/www.weer.nl/indexa.html

Beginners 2*puikers 3*Duikers Instructeurs
Naam Prf INaam Prf [Naam Prf INaam Prf
Bracke Nathalie P Hendrix Wim
\Van Hees Ellen P
Fostier Christel

Voor een gewone activiteit, kan je ook de lijst exporteren naar Excel en dan daar verder op
werken om je organisatie af te ronden (bv. Bijhouden wie al dan niet betaald heeft)

Klik op het Excel-icoon om te downloaden naar Excel



8. Toevoegen van een nieuwe activiteit

9. Opvragen van archief (voorbije of geschrapte) van activiteiten



10. Beheer van de materiaal verhuur
Deze module werd volledig ondergebracht onder de optie “Verhuur” van het site hoofdmenu, en omvat
e Een status pagina van alle materialen die kunnen worden ontleend

e Een module voor het beheren van de vehuring d.m.v. “huurbons” welke de gehuurde materialen
bevatten met de resp. de begin- en einddatum van de ontlening.

e Een module voor de kostenberekening van de gehuurde materialen

Alle leden hebbe inzicht in de status van de materialen en kunnen hun eigen “huurbons” raadplegen.
Materiaalmeesters beheren de in-en uitgifte van de materialen, de penningmeester beheert de module voor
de financiele afrekening.

10.1. Weergave van openstaande bons door alle leden

10.1.1. Bij het aanloggen
Bij het aanloggen, kan het zijn dat je een melding krijgt van openstaande bons. Klik op de link om de
details te zien

=

Home Wie zijn wij v Leren duiken + Activiteiten + Links v & leden v Verhuur

Welkom, Gewoon Lid

EMBER Welkom in het gebruikershoekje van de DUCS website.
ON Lvﬁ Alvorens u verder navigeert, graag eerst uw aandacht voor deze administratieve mededelingen
s U bent ingelogd als testjoeserl
' « met email testjoeserl @ducs.be

« Geldigheid jaarlijks lidgeld : X Geen datum gekend Wat nu ?

s Geldigheid jaarlijkse medische keuring : % Geen datum gekend Wat nu ?

s Herkeuring van het EKG : v Geldig tot 21/03/2025

e Uw AVOS putvergunning - 2 Nog geen vergunning gekend Wat nu.2
———» « X U heeft 4 materialen langer dan 7 dagen in bruikleen Zie meer ?

Als je op “Zie meer” klikt kom je in het “Verhuur” menu, op de lijst van jou open huur bons.

Openstaande Bons Uitgifte
(T oFF ¥ S
- A - [ OFF L™ A
Materlaal Weergave van Afgewerkt
Nr ‘ Datum ‘Aan ‘ Opmerking Uit Terug ‘ A ‘
FLESOO7 IS --
_ N ONTS001 -
2020004| 08/05/2020| Gewoon Lid Dit is weer een test
TRIMOO1 --
DECO002 --

v' “Aan” zal steeds jou naam zijn, de lijst is automatisch beperkt tot je eigen bons

v" In de kolom “Terug” komt de datum van inlevering zodra er materiaal wordt ontvangen door
de materiaalmeesters

v" Eens alles binnengegeven verdwijnt de bon, tenzij je “Weergave van afgewerkt” aanzet.

10.1.2. Toestand van alle materialen
Ga vanuit het hoofd menu naar “Verhuur” en de lijst van alle bruikbare duikmateriaal zal getoond
worden.




Home Wie zijn wij v Leren duiken -+ Activiteiten v Links v &Leden v Verhuur

Welkom op de site van
Duikclub Schoten vzw DUCS

Ov

Weergave L o @) van @ In clubmateriaalruimte

Weergave ) ) yan 22 In zwembad

erzicht Verhuur Materiaal weergave €I yvan 8 uitgeleend

Weergave O van X 1n herstelling
Weergave o) van ® 1n keuring

Nr ‘ Omschrijving ‘ Type ‘ Status ‘ Uit ‘ Terug A

DECO001 Duikcomputer 1 DECO @ 1n dubmateriaalruimte

DECO002 Duikcomputer 2 DECO B Uitgeleend 08/05/2020 05/05/2020

FLES007 Duikfles nr 7 (12 liter) [ ] E:P Uitaeleend 08/05/2020 05/05/2020

FLES00S Duikfles nr 8 (12 liter) [ ] B Uitgeleend

FLES009 Duikfles nr 9 (12 liter) NITROX [ @ In dubmateriaalruimte

v' Met de “Weergave” filters bovenaan kan je de omvang van de lijst wat aanpassen om gerichter

tez
10.1.3.

oeken

Opvragen eigen bons

Vanuit het verhuur menu kan je nu ook jou eigen open staande bons zien: Uitgiften geeft de lijst van
nog terug te brengen materiaal (zie 812.1.1), Afrekenen geeft de nog te betalen bons

Home Status Uitgiften Afrekenen

Af Te Rekenen Bonnen

‘Nr |Aan ‘Datums ‘Duur‘Opmerking ‘R S P |Bedrag ‘Betaald ‘ A
. 01/05/2020/ 4 d .
; . X X X : .
‘ 2020001‘ Gewoon Lid ‘ 05.},.0&,2020‘ 1w ‘Dlt 1s een test 0 00‘ 0 OO‘

10.2. Weergave van de status pagina voor de materiaalmeester
Voor de materiaalmeester is de status pagina iets uitgebreider;




Nr omschrijving

DECO001 | Duikcomputer 1

DECO002 Duikcomputer 2

FLES001 Duikfles nr 1 (10 liter)

FLES002 Duikfles nr 2 (10 liter)

Overzicht Verhuur Materiaal

Type Status | Laatste

DECO

DECO

®

B Gewoon Lid
“Ae

——

e

Weergave [ on @)
Weergave @)
Weergave L on @)
Weergave [ ox @)
Weergave [ on @)

Uit

08/05/2020 05/05/2020

e Status is nu enkel het icoontje, zonder de verklaring in elke lijn

e Het lid dat het laatst een materiaal uitleende is nu wel zichtbaar

e Het laatste icoontje roept de historiek van een materiaal op:

van @ In clubmateriaalruimte
van 22 In zwembad

van E Vitgeleend

van % In herstelling

van ® In keuring

Terug A

Historiek Ontlening Materiaal

| Duikcomputer 2 v
Datum I/0 Bonnr/pos Beweging A
08/05/2020 uIT 2020004 / 4 Uitgeleend aan Gewocn Lid
05/05/2020 IN 2020003 /1 Ontvangen in materiaal ruimte door Walter Leus
01/05/2020 uIT 2020001 / 4 Uitgeleend aan Gewocn Lid

10.3. Ingeven van uitgiftes door materiaaalmeesters
Het invoeren van materiaal verhuur (en retour) is beperkt tot de materiaal meesters.

10.3.1. Ingeven van uitgiften
Het ingeven van uitgiften wordt telkens een item het materiaal lokaal verlaat, (voor welke reden dan ook)
en/of tijdelijk niet meer bruikbaar is (herstelling of keuringen)
Ga in het Verhuur menu naar Uitiften > nieuwe uitgifte

Home Status ~ Flessen vullen

— ————p Nie

X

Uitgiften +

uwe Uitgifte

Retours ~

Afrekenen -

Vul de kopgegevens van de “huurbon” in:

Bon nummer:
Bon datum:
Uitgegeven aan:

Opmerking:

e Bon type kiezen uit:

Verhuur - Materiaal Uitgeven

2020001 Bon type: |Verhuur aan clublid

[22/05/2020

Bl

| Lid Gewoon

vl

Ipit is een test

Bl

o "Verhuur aan clublid" = materiaal uitgegeven aan een clublid om mee te gaan duiken
o "Transport naar zwembad" = overbrengen van materiaal van vullokaal naar kelder in
zwembad SportOase
o "In herstelling plaatsen (zelf of extern)" = materiaal dat tijdelijk niet gebruikt kan worden.
Uitgegeven aan = diegene die de herstelling coordineert



o "Flessen in keuring geven™ = materiaal dat tijdelijk in de keuring gaat. Uitgegeven aan =
diegene die de keuring coordineert
o "Verhuur aan derden (zie opmerking)" = voor later gebruik (speciale tarieven en/of
opvolging)
e Bon datum = datum dat het materiaal is uitgegeven (= begin huur indien van toepassing)
e Uitgegeven aan = kies het clublid aan wie je het materiaal gegeven hebt. Ook voor transfers naar
zwembad of herstellingen/keuringen
e Opmerking: alles wat je kwijt wil rond deze bon

Voor het aanduiden van de materialen (max. 10) heb je de keuze tussen:
v" het gebruik van de barcode scanner (of manueel intypen)
Gebruik scanner @) 4————

Nr. Matnr |Omschrijving »’

[ JELESO01

v" en het kiezen van materialen uit een lijstje. Hier worden wel enkel de materialen getoond die je

kan uitlenen. (dus niet reeds uitgeleend of in herstelling/keuring)
Gebruik scanner O °F) €4———

Nr. Matnr |Omschrijving

1 ~

» | DECO001

~ | DECOO02
00

3 IFIFson?

Telkens een materiaal is gekozen, zal de omschrijving en toestand gecontroleerd worden

Nr. Matnr |Omschrij\'ing B! (Opmerking Del
Duikfles nr 7 (12 liter)

/ - 06/0297/030 // Gekeur 2021-

| FEsoo7 lzl-\BER. 06/0297/030 // Gekeurd Tot 2021 |
In clubmateriaalruimte

(% Duikfles nr 8 (12 liter)

[FABER: 06/0297/012 // Gekeurd Tot 2021-

11

Uitgeleend aan op

3]

3 || Materiaal is onbekend |

4 | |

v Materiaal dat zich in vullokaal of zwembad kan rechtstreeks worden uitgegeven.
v Als de status of het materiaal nummer verkeerd is, wordt het materiaal nummer verwijderd en in

rood de reden afgebeeld
v Voor flessen kan je aanvinken (of niet) als een fles “vol” is ( > 190 bar) bij uitgifte.
Klik op opslaan als alles correct is ingevuld



Nr Matnr |Omschrijving B! [Opmerking Del
[® Duikfles nr 7 (12 liter)
IF. - 06/0297/ I 2021-
| FEsoo7 I;ABER, 06/0297/030 // Gekeurd Tot 2021

11
In clubmateriaalruimte

[

SNTS007 Ontspannel" nrl ‘
In clubmateriaalruimte

3 e et to72se
+ pESoE ]y pikeompr 2

5 ]

6 ]

7 ]

8 ]

9 ]

10 |

(C Controle ) (" Opslaan 44— —

Uw wijzigingen zijn opgeslagen




10.3.2. Opvragen van uitgiften
Leden kunnen enkel hun “eigen” uitleen bons zien, materiaal meesters kunnen alle bons zien
Ga in het Verhuur menu naar “Uitgiften”

Openstaande Bons Uitgifte
p g Weergave @) van (% Verhuur bons
Mﬂterlﬂﬂl Weergave @) van 2t Naar zwembad
Weergave @) van % In herstelling/keuring
.E . o Weergave ? van V' Afgewerkt
Nieuwe uitgifte toevoegen
Nr Datum Aan Opmerking Uit \ Terug A
FLES007 mm3) | --
e ) . L ONTS001 - 3
2020004 | 08/05/2020| Gewoon Lid Dit 1s weer een test TRIMOO1 __ A
DECO0002 -
FLES0O07 mms *05..-"05.-’2020 s
ne ) . . ONTS001 05/05/2020 .
2020001| 01/05/2020| Gewoon Lid Dit 1s een test TRIMOO1 05/05/2020 8,
DECO002 05/05/2020

Standaard worden enkel de “onafgewerkte” bons weergegeven. Dus bons waar nog minstens 1
materiaal op moet worden terug gegegen. Met de keuzeknoppen bovenaan kan je de lijst aanpassen
v" Filteren per bon type
v Afgewerkte bons tonen of niet.
Door op het vergrootglas achteraan te klikken kan je de bon openen voor details en/of aanpassing

Verhuur - Materiaal Uitgeven

Bon nummer: 2020004 Bon type: Verhuur aan clublid
Bon datum: [os/05/2020 =]
Ulitgegeven aan: | Lid Gewoon v|
Opmerking: IDit is weer een test 4] |
Gebruik scanner €O
Nr. Matnr (Omschrijving B |Opmerking Del
1 | FLES007 |® Duikfles nr 7 (12 liter) I| O

2 | ONTS001 |® Ontspanner nr 1 || O

3 | TRIMOO! |® Trimvest | MEDIUM - Beuchat 107936 || O

4 | DECO002 |® Duikcomputer 2 || O

v’ Zolang er nog niets is teruggebracht kan de datum, cliblid en opmerkingen nog aanpassen.
Daarna enkel nog opmerkingen aanpassen

v Materialen aanpassen kan niet, maar zolang het niet is teruggebracht kan je het wel verwijderen:
vink het vakje “Del” aan en bewaar de bon (opslaan)

v Materiaal toevoegen kan altijd, maar steeds met de zelfde datum (er is maar 1 datum in de kop en
die telt voor alle materialen. Als er later nog iets bijgevraagd is, dan een nieuwe bon maken



10.4. Ingeven van retour materiaal door materiaalmeesters
Net zoals het uitgeven, is ook het “aannemen” van uitgeleend materiaal beperkt tot de materiaal meesters

Ga in het VVerhuur menu naar Retours > nieuwe retour

Home Status v Flessen vullen Uitgiften ~ Retours v Afrekenen -

—— > Niewe Retour

Vul de kopgegevens van de ‘retourbon” in:

Verhuur - Materiaal Binnen Brengen

Bon nummer: 2020005 Bon type: Retour in materiaalruimte
Bon datum: [15/05/2020 ]|
Opmerking: | ] |

v" Bon datum = datum het het materiaal is “afgegeven” aan een materiaalmeester. Dus einde
huur indien van toepassing, of terug van herstelling/keuring

Voor het aanduiden van de materialen (max. 10) heb je ook hier de keuze tussen:
v" het gebruik van de barcode scanner (of manueel intypen)
Gebruik scanner @ 4————

Nr. Matnr [Omschrijving »

1 JELESO001

v"en het kiezen van materialen uit een lijstje. Hier worden wel enkel de materialen getoond die je
kan “ontvangen”. (dus reeds uitgeleend of in herstelling/keuring)

Gebruik scanner o) 4————
Nr. Matnr |Omschrijving
1 v
~ | DECOO001
~ | bECOO002
00
3 IFIFs009

Telkens een materiaal is gekozen, zal de omschrijving en toestand gecontroleerd worden
v Materiaal dat zich reeds in vullokaal of zwembad bevindt, kan niet worden ontvangen.
v Als de status of het materiaal nummer verkeerd is, wordt het materiaal nummer verwijderd en in

rood de reden afgebeeld
v Voor flessen kan je aanvinken (of niet) als een fles “vol” is ( > 190 bar) bij het inleveren.

Klik op opslaan als alles correct is ingevuld. De kolom “Opmerking” bij elk materiaal wordt
overgenomen op



Nr. Matnr |[Omschrijving Opmerking Del
(% Duikfles nr 7 (12 liter)
FABER: 06/0297/030 // Gekeurd Tot 2021-
1 |FLES007 v |i1
Uitgeleend sinds 08/05/2020 aan Gewoon
I id
(% Ontspanner nr 1
2 |ONTS001 v | Uitgeleend sinds 08/05/2020 aan Gewoon
Lid
(# Trimvest | MEDIUM - Beuchat 107936
3 |TRIMO01 v | Uitgeleend sinds 08/05/2020 aan Gewoon
Lid
(% Duikcomputer 2
4 | DECO002 v || Uitgeleend sinds 08/05/2020 aan Gewoon
Lid
5 V|
6 V|
7 V|
8 V|
9 V|
10 v
(" Controle ) (" Opslaan @4—— —
Uw wijzigingen zijn opgeslagen
10.4.1. Opvragen van retours

Ook bij de retours kan je de lijst van agelopen retours opvragen. Hier zie je steeds de bewegingen in de

afgelopen 12 maand, en is wijziging niet mogelijk (behalve de opmerkingen)




10.5. Vullen van flessen

Bij het uitgeven of terugnemen van de flessen kan steeds worden ingegeven of de flessen vol waren (of
niet), wat niet alleen belangrijk is voor de afrekening, maar ook zichtbaar is in de status pagina.

Om snel een overzicht te hebben van de lege flessen in het vullokaal, kunnen de materiaalmeesters een
speciale pagina opvragen met de vultoestand van de flessen:

Flessen Vullen

Nr Omschrijving

Duikfles nr 13 (12 liter)

FLESO13
FABER - 06/2954/146
Duikfles nr 15 (12 liter)
i FLESO15
FABER - 93/3100/034
Zuurstoffles nr 7 (5 liter, blauw)
FLES107

FABER - 04/0189/066

Home Status v _ Flessen vullen «

Verberg volle flessen

Uitgiften «

o @)

Verberg zwembad L on @)

Gevuld

—¥

o
(-

Vul cok de tellerstand van de compressar in

Keuring

Status

tot

@ 2021-05
@ 2021-05
@ 2018-07

Retours «

Afrekenen

v' Standaard worden enkel lege flessen in het vullokaal getoond. Met de filters bovenaan kunnen

ook volle flessen, en/of flessen in

v" Klik op het fles icoontje van elke fles om te schakelen tussen “Vol” (zwarte fles) en “Leeg”

(witte fles)

het zwembad getoond worden

10.6. Berekenen van de huurprijs door de penningmeester

Eens een bon volledig is binnengebracht, kan de penningmeester de kostprijs berekenen, door de bon te

selecteren uit de lijst:

2020001 | Gewoon Lid

Af Te Rekenen Bonnen

Nr Aan Datums Duur| Opmerking

01/05/2020| 4 d
05/05/2020| 1 w

Dit is een test X X X

Home Status -+  Flessen vullen Uitgiften «

0.00

Retours « | Afrekenen

weergave ( °FF) van v Afgewerkt

0.00

R S P |Bedrag Betaald lA

i d

(" controle

)

©

Opslaan

)




Het berekenen zelf gebeurt met een formulier per bon:

Nr.| Matnr |Omschrijving Periode Serv, | 1 | Bedrag Opmerking
01/05/2020 M3 L=
o . L Huur fles eerste 5 duiken V| M
1 | FLES007 [Duikfles nr 7 (12 liter) |05/05/2020 C% : [ ol L |
0.00 €/week
dd = 1w
01/05/2020 : Z
5> lonTsoo1 lont . 05/05/2020 Huur ontspanner D1 (na 5de duik) V| I 2I M I
ntspanner nr /05 2.00 €/week -
d4d = 1w
] 01/05/2020 -
[Trimvest 1 MEDIUM - L Huur trimvest D3 of hoger V| M
3 [TRIMOO1 05/05/2020 . | g |
Beuchat 1079356 8.00 €/week
ad = 1w m
01/05/2020 . =J
) L Huur computer D1 naar 5e duik V|
4 |DECO002 |puikcomputer 2 05/05/2020 , [ o |
2.00 €/week
dd = 1w
01/05/2020 : :
- 05/05/2020 Vulling fles 12liter 200 bar v | I 2 5| M I
e 2.50 €/week =
dd = 1w
01/05/2020 —
6 05/05/2020 —— Maak een keuze -—  v| | o LJ |
d4d = 1w
01/05/2020 -
7 05/05/2020 --- Maak een keuze - v| [ o J |
dd = 1w
01/05/2020 .
8 05/05/2020 --- Maak een keuze - v| [ o LJ |
dd = 1w
01/05/2020 —
) 05/05/2020 --- Maak een keuze --- v | | oL |
dd = 1w
01/05/2020 -
10 05/05/2020 --- Maak een keuze —  v| [ o UJ |
dd = 1w
TOTAAL DEZE BON 5 |12.50
Deze bon is berekend ]6 I
Betaald bedrag (L) Afgewerkt
—
(" controle ) (T opslaan ) 9 | 7 | | 8 |

» Door het kiezen van een tarief [1] per lijn, wordt een bedrag [ 2] berekend als: basis bedrag per
week x aantal begonnen weken.

» Na keuze van de service, kan de penningmeester dit alsnog overrulen door de lijn als “gratis” [ 3] aan
te vinken. In dit geval is de service eigenlijk niet verplicht.

» De penningmeester kan ook nog extra kosten [ 4] (service) toevoegen, vnl voor de fles vullingen

» Het totaalbedrag [ 5] van de bon wordt automatisch bijgewerkt eens je lijnen aanvult

» Wanneer klaar, dient het vinkje “berekend” [ 6] worden aangevinkt.

» Wanneer er reeds betaald was, of er niks te betalen is, kan de penningmeester het betaalde bedrag

[ 7] reeds invullen, en de bon volledig afwerken [8]
» Uiteraard moet alles worden opgeslaan om definitief te maken.

Eens een bon is berekend, kan hij niet meer worden aangepast door de materiaalmeester (lijnen
toevoegen/schrappen), datums veranderen

Eens een bon is berekend, kan het betaalde bedrag ook in de lijst worden ingevoerd. Handig wanneer
meerdere bons tegelijk zijn ingevuld



Af Te Rekenen Bonnen ey S B
Weergave * van % Afgewerkt/,/ I|
— |

Nr Aan Datums Duur| Opmerking RSP W Betaal4 A
&

01/05/2020/| 4 d A .
2020001 Gewoon Lid /05/ Dit is een test v x [ 12.50 &

05/05/2020| 1w

( controle ) (© oOpslaan )

11. Preventief compressor

Bij het verhuur van de flessen hoort ook het vullen van de flessen met de club compressor en deze vergt
preventief onderhoud.

Wat er met gebeuren in het preventief hangt af van de draaiuren, en de tijd.

Om dit te sturen en op te volgen, kan steeds de tellerstand van de compressor (op contactor schakelaar)
worden ingevuld, door te klikken op de link onderaan, of via het menu:

Home Status + Flessen vullen -  Uitgiften + Retours -+ Afrekenen
Clubflessen

Flessen Vullen e " &

g e

Keuring

Nr omschrijving Gevuld Status _—
o

Duikfles nr 13 (12 liter 3
FLESO13 ( ) ] @ £

FABER - 06/2954/146

Duikfles nr 15 (12 liter -
FLES015 ( ) o3 2021-05 =2

FABER - 93/3100/034

Zuurstoffles nr 7 (5 liter, blauw =
FLES107 ( ) (- 2018-07 4

FABER - 04/0189/066

Vul cok de tellerstand van de compressor in

Je komt dan in het scherm van het prevetief onderhoud:



11.1. Invoeren van de tellerstanden

Preventief Compressor

Datum |(24/08/2021 Dl

OFF

Stand [1823.1 | (1812.0 op 30/08/2020) toon volledige historiek '

Oopm: |Flessen gevuld @ |
Onderhouds activiteit Laatst Volgend | Gedaan| Opmerking
. 30/08/2020 18270
Compressor: luchtfilters vervangen 1812.0 uur O |
L OFF (15 U)
Compressor: triplex filter 17/05/2019 1815u
1800.0 uur O |
vervangen e (15 u)
16/06/2018
Compressor: olie vervangen 1?({?5):3 2275u O |
: .0 uur
. 9 720 (500 U)
) 24/07/2019 08/07/2022
Compressor: volledig onderhoud 1794.3 uur O |
= (z1)
( OFF
' Opslaan

In het bovenste deel kan je de huidige tellerstand noteren. Bv. telkens je flessen hebt gevuld.
e De datum wordt voorgesteld als “vandaag” maar kan je veranderen
e Teller stand ingeven met of zonder decimalen, ter info wordt de vorige tellerstand weergegeven
e Als je de volledige historiek van tellerstanden wil zien, klik dat op het knopje OFF/ON

Datum |24/ 08{\2021 Dl

D)

Stand 1823.1“'?I (1812.0 op 30/08/2020) toon volledige historiek

Opm: |Flessen gevuld / |I||

Datum ‘ Stand ‘ Door ‘ Opmerking
30/08/2020 1812.0 uur| WalterL -- overname logboek --
17/09/2019 1800.0 uur| WalterL -- overname logboek --
24/07/2019 1794.3 uur| WalterL Mieuwe kop geplaatst
16/06/2018 1775.0 uur| WalterL Volledig onderhoud door COMPRAIR
2102017 1758 D nr Walkar] == nusrnames Inabhnsel -




11.2. Invoeren van uitgevoerde onderhoudstaken
Het onderste deel geeft de verschillende onderhoudswerken met de laatste uitvoering.

Preventief Compressor
Datum |24/08/2021 =]
Stand [1823.1 | (1812.0 op 30/08/2020) toon volledige historiek ' °F
opm:  |Flessen gevuld @J
Onderhouds activiteit Laatst Volgend | Gedaan| Opmerking
. 30/08/2020 18274
Compressor: luchtfilters vervangen | 1812.0 uur d | |
prmec (15 U)
Compressor: triplex filter 17/05/2013 1815u 0 | |
vervangen 1?,0.0;23”'— (15 U)
Compressor: olie vervangen 116?'!7’056):)2018 227U C] | |
P : g 7 .nEFuur (500 U)
24/07/2019
) 08/07/2022
Compressor: volledig onderhoud 1794.3 uur O | |
(373)
OFF
*  Opslaan

e Als je een preventief hebt (laten) uitvoeren, vink dan de betreffende taak aan, en vul eventueel
enkele opmerkingen aan.
e Je kan nu ook weer de historiek van een of meerdere taken zien door op het OFF/ON knopje te

Klikken
Onderhouds activiteit Laatst Volgend | Gedaan| Opmerking
Compressor: luchtfilters vervangen Sos/200 1827u O |
p : g 1812.0 _Liur (15 U)
Compressor: triplex filter /09/2019 1815u
800.0 uur O
vervangen (15 U)
; L@
16/06/2018 —
Compressor: olie vervan en 75.0
p g . anuur (500 U) O |
/24'107/2019 08/07/2022
Compressor: volledig on 1794.3 uur O |
(37)
{7 oFF
' Opslaan
Datum /é}é / Omschrijving Door Opmerking
30/08/2020 /18/{2.0 uur/l 21 | Compressor: luchtfilters vervangen WalterL -- overname logboek --
/
17/09,‘2019* }éO0.0 y 1-20 | Compressor: luchtfilters vervangen WalterL -- overname logboek --
17/09/2019 1800.0 dur, 2-18 | Compressor: triplex filter vervangen WalterL -- overname logboek --
24:’0?‘;’2019* 1794, 3 yurl 1-19 | Compressor: luchtfilters vervangen Walterl -- overname logboek --




11.3. Opvolging van de geplande taken.
e Als nainvoeren van de tellerstanden een taak van het preventief over zijn urencyclus of tijdcyclus
zou komen, wordt een mail verstuurd naar de materiaal meester(s)

Op di 24-aug-2021 om 00:33 heeft Walter Leus een tellerstand van de compressor ingevoerd die leidt tot volgend preventief onderhoud:

Tellerstand nu: 1823.1 uur
Opmerking bij de stand: Flessen gevuld

Plan|

Omschrijving Laatst op [Stand toenlLimiet voor OH|Opm vorige keer

2

Compressor: triplex filter vervangen|17-sep-2019| 1800.0 uu r| 1815.0 uu

Deze mail is automtiach gegenereerd. Niet antwoorden a.u.b.

e In het overzichtscherm verschijnt de taak nu in het rood

Onderhouds activiteit Laatst Volgend |Gedaan| Opmerking
Compressor: luchtfilters vervangen So/oue020 1827u O | |
p : g lEf»lz.ntr)ruur (15 U)
Compressor: triplex filter 17/09/2019 1815u 0 | |
wvervangen 18_3CIEFUL'I— (15 U)
c ; llif?oss,‘c’ 2018 52754 o | |
ompressor: olie vervangen .
P 9 22U (500 u)
) 24/07/2019 08/07/2022
Compressor: volledig onderhoud 1794.3 uur 37 O | |
©  Opslaan

12. Opladen van foto’s

Vanaf 1 augustus kan je nu ook zelf foto’s opladen naar de website. De techniek is ongeveer hetzelfde als
voor je avatar (zie §5), maar de foto’s zijn niet meteen publiek toegankelijk.
De te volgen werkwijze is als volgt:

1.

2.

w

oo

Verzamel je foto’s op je computer in een mapje, eventueel in max. 5 verschillende mapjes
naargelang onderwerp of wat dan ook

Zorg ervoor dat de foto’s niet groter zijn dan 200kB en maximaal 800 x 800 pixels. Je kan
eventueel gratis software gebruiken om de foto’s gezamenlijk te verkleinen. Een
voorbeeld is “Resize my photos” via http://resizemyphotos.shprod.net/

Maak en hoofdcategorie aan, als dat nog niet was gebeurd

Maak 1 tot 5 subcategorieén aan. Zet in de omschrijving wat met de fotos moet gebeuren
en wie ze mag bekijken (publiek, alle leden, bepaalde leden)

Laad je fotos op

Zet eventueel nog een omschrijving bij elke foto

Stuur een mailtje naar de webmaster (webmaster@ducs.be), en vraag om de fotos te
publiceren (als dat Gberhaupt al de bedoeling was)



http://resizemyphotos.shprod.net/
mailto:webmaster@ducs.be

Leden Mijn gegevens
Status

Mijn account

an -
Perzonalia
YUCS -
Mijn foto's <:
Lidgeld
Mijn fleszen
Mijn palmares
L
[

12.1. Aanmaken van je hoofdcategorie

v" Ga naar in het menu “Mijn foto’s” naar het tabblad “Hoofdcategorie”

& Gebruiker W Hoofd categorie T Subcategorién @Afbeeldingen

Maak aan

Categorie: |Joske vermeulen

Mijn fotos

Omschrijving:

Tekens gebruikt: 10 nog over voor amschrijving 990

Zet in de Categorie titel je naam, en iets in de omschrijving

Klik dan op “Maak aan”

Mogelijk krijgt u deze waarschuwingsboodschap die u toestemming vraagt een Java programma te
laten lopen. Klik op Run of Cancel. Als u steeds voor Run wil kiezen, vink dan ook “Always
trust...” aan

ASANRN



Warning - Security

The application's digital signature cannot be verified.
Do you want to run the application?

Hame: wihk.jupload?2. JUploadApplet
Publisher: UNKMNOWN

From: http:/localhost

[ always trust content from this publisher

Run ] [ Cancel

—u This application will run with unrestricted access which may put
' your personal information at risk. Run this application anhy i you More Information...
trust the publisher,

v Je hoofdcategorie is dan aangemaakt. Maar niet goedgekeurd en dus niet publiek toegankelijk.
Enkel JIJ en de webmaster kunnen de foto’s bekijken

&8 Gebruiker W Hoofd categorie T Subcategorién I_Elq Afbeeldingen
Hoofd categorie

Categorie: Jozke Vermeulen
Omschrijving: Mijn fotos

Goedgekeurd: &

Bewerk
Categorie: |Joske vermeulen
Mijn fotos
Omschrijving:
Tekens gebruikt: O nog over voor omschrijving 1000




12.2. Aanmaken van de subcategorieén

v Klik nu op het tabblad “Subcategorieén”
v" Kies je hoofdcategorie (er is er maar 1, maar wel verplicht)

v" Vul een titel en omschyijving van je subcateyqrie in, en klik op Maak een subcategorie

& Gebruiler W Hoof categorie 1 Subcategorién Afbeeldingen

Subcategorie

Subcategorie: |Clubduik lxapril 2011

Clubduik in Wemeldinge
Publieke toegang

Omschrijving:

Tekens gebruikt: 39 nog over voor omschrijving 961

Filter: | Zoeken | | Reset Joske Vermeulen El I - Kies een status —El
# itel Gepubliceerd Verwijder Goedgekeurd Volgorde=. 5 1d
Maak aan

v Je subcategorie is nu aangemaakt.

Subcategorién

Toon aantal | 20

Filter: | Zoeken | | Reset |.'Iu5|-<e Vermeulen E| | - Kies een status -E|
# Titel Gepubliceerd Verwijder Goedgekeurd Volgorde=. 5 Id
1 Clubduik 1 april 2011 () o] =) I 28

v Let op: Alhoewel je steeds het invoervak te zien krijgt, mag je maar 5 subcategorieén aanmaken.

Als je verder probeert wordt er niets meer toegevoegd.

v/ Om een categorie te wijzigen, klik op de naam in het overzichtslijstje, pas titel of omschrijving

aan en klik op Opslaan

v" Je subcategorie is dan wel aangemaakt, maar niet goedgekeurd en dus niet publiek toegankelijk.

Enkel JIJ en de webmaster kunnen de foto’s bekijken




12.3. Opladen van de foto’s

v" Klik nu op het tabblad “Subcategorieén”
v" Kies je subcategorig alvorens verder te gaan

P Gebruiker M Hoofd categihs T Subcategorién @Afbeeldingen

= 1 | ™ 4 A 1 A

Afbeeldingen
Filter: | Zoeken | | Reset |Juske vermeulen - Clubduik 1 april 2011 | - Kies een status -| |
# Afbeelding Titel Gepubliceerd Verwijder Goedgekeurd Volgorde= 5 Categorie Id

v"Je hebt nu de keuze tussen een voor een opladen, of een ganse groep

Enkelvoudige bestanden opladen

Single bestand upload

Upload bestand [ Max grootte: 200.00 kB, Max resolutie: 800 x 800 px ]

oestarcrzer: [ o) [

Afbeelding titel: |

Omschrijwing:

Tekens gebruikt: O nog over voor omschrijving 40

v KIlik op bladeren bij bestandsnaam en kies je bestand op je PC.
v Vul een titel en eventueel omschrijving in, en klik op Start upload




Meervoudige bestanden opladen

Java upload

Upload File [ Max grootte: 200.00 kB, Max resolutie: 800 x 800 px ]

’ £ Bladeren ...

. Roteer linksom

. Roteer rechtsom

l ¥ alles verwijderen

l ﬁ Selectie verwijderen ]
Haam Bestands. .. Map Ge
resized_D5$04321.JPG 32,29 KiB|D: \tmp 20114
resized_D5404349. PG 67,04 KiB |D: \tmp 20114

4 [

£ doload I

l
\

v KIlik op Bladeyen, kies je bestangen op je PC
v Klik op Upload, en bekijk de voortgang

v De bestandsnaam wordt nu als titel ingevoerd.




12.4. Aanpassen van de omschrijvingen (optioneel)

v" Al je opgeladen fotos staan nu in het overzichtslijtje (20 per pagina)
v" Volgen mogelijkheden heb je nu:
o De titel en omschrijving aanpassen door op de naam van de foto te klikken in het lijstje.

o De foto weer te verwijderen met het icoontje 81
o De volgorde van de fotos wijzigen door de nummering aan te passen in de kolom
Volgorde en dan op het diskette icoontje te klikken

Afbeeldingen

Filter: | Zoeken [E] IJDske vermeulen - Clubduik 1 april 2011[= | I - Kies een status - |
i Afbeelding Titel Gepubliceerd Verwijder Goedgekeurd Volgordez 5 Categorie Id
1 resized dsc03838 © 5 e - 1 glpur'i:ldzughl 1035
2 resized dsc04029 () & <) av [ 2 glpur'i:ld;ghl 1036
3 resized dsc04263 ) 5t =) av [ 3 E'p”rﬁ'jz”éﬁf 1037
4 l resized dsc04321 & 1) =) avw [ a glpur?ldzug?_ll 1038
5 W resized dsc04349 () 5 e av [ 5 g'p'-'rti"ldzug"ul 1039
6 ‘ resized dsc04415 & L) (=] a~ IT gl::urli:ldzuéll?_]} 1040

Toon aantal | 20

v" Ook nu zijn je foto’s wel aangemaakt, maar niet goedgekeurd en dus niet publiek toegankelijk.
Enkel JIJ en de webmaster kunnen de foto’s bekijken



